
Mögliches Kursangebot

Profilbogen für Dozierende 
Mit diesem Profilbogen erfassen wir im Rahmen der Honorartätigkeit einige grundlegende Daten sowie 
Qualifikationen unserer zukünftigen Dozierenden. 

Persönliche Daten

Kursangebot in folgenden Programmbereichen (Mehrfachnennung möglich)*:

Gesundheit	 Sprachen 

Grundbildung

Name Telefonnummer (Festnetz und / oder Handy, wo wir Sie kurzfristig erreichen)

Anschrift 

E-Mail Website (falls vorhanden)

 Nationalität (falls nicht EU) 

Steuernummer

www.kvhs-pm.de

Bad Belzig 
Puschkinstraße 13 
14806 Bad Belzig 
Tel.:  033841 45430  
E-Mail: info@kvhs-pm.de

Kleinmachnow 
Am Weinberg 18 
14532 Kleinmachnow  
Tel.:  033203 803710 
E-Mail: kleinmachnow@kvhs-pm.de

Werder (Havel) 
Adolf-Damaschke-Straße 60 
14542 Werder (Havel) 
Tel.:  03327 571030 
E-Mail: werder@kvhs-pm.de

Geschäftsstellen

Mögliches Kurs-Thema (Kurztitel oder Stichpunkte):

Politik - Gesellschaft - Umwelt   Kultur - Gestalten

Beruf - IT- MedienDaF- / Alphakurse

VHS
Kreis



Qualifikationen und Beschäftigungsstatus

Nachweise und Bestätigungen (sofern zutreffend)

Höchster Abschluss (Ausbildung, Diplom, Magister, Bachelor, Master u. ä.) mit Fachrichtung

Sonstige fachliche Qualifikationen / Fortbildungen

Aktueller Beschäftigungsstatus:

Zuletzt ausgeübter Beruf

Bisherige Lehrerfahrung

Freiberuflich/
Selbstständig      

In Festanstellung  Im Ruhestand Sonstiges: 

Die Datenschutzerklärung für Dozentinnen und Dozenten  der 
KVHS PM habe ich zur Kenntnis genommen.

Für Unterricht mit Kindern und/oder Jugendlichen habe ich 
ein erweitertes polizeiliches Führungszeugnis beigefügt.

Für Kurse mit Lebensmitteln habe ich eine Bescheinigung des 
Gesundheitsamtes über die Teilnahme an einer Belehrung 
nach dem Infektionsschutzgesetz beigefügt.

Ort, Datum Unterschrift (auch elektronisch möglich)

Ich möchte den monatlichen Newsletter der KVHS per E-Mail 
erhalten. 

Ich stimme einer Veröffentlichung meines Kurzprofils und ggf. 
meines Fotos auf der Website und ggf. dem Newsletter zu 
und besitze die Veröffentlichungsrechte für das übersandte 
Foto.

www.kvhs-pm.de

Bad Belzig 
Puschkinstraße 13 
14806 Bad Belzig 
Tel.:  033841 45430  
E-Mail: info@kvhs-pm.de

Kleinmachnow 
Am Weinberg 18 
14532 Kleinmachnow  
Tel.:  033203 803710 
E-Mail: kleinmachnow@kvhs-pm.de

Werder (Havel) 
Adolf-Damaschke-Straße 60 
14542 Werder (Havel) 
Tel.:  03327 571030 
E-Mail: werder@kvhs-pm.de

Geschäftsstellen

Kurzprofil für die Website der Volkshochschule
(Wir empfehlen Ihnen, sich mit einigen persönlichen Sätzen vorzustellen und 
Bezüge zu Ihrem Kursangebot zu schaffen.)

ggf. beigefügte Anlagen und Qualifikationsnachweise (bitte aufzählen)

Copyright:

VHS
Rechteck

VHS
Kreis

VHS
Rechteck



www.kvhs-pm.de

Datenschutzerklärung für Dozierende (Honorarkräfte) 
(Stand: September 2025)

Neben anderen Dingen sind uns Ihre Rechte auf Datenschutz und informationelle Selbstbestimmung sehr wichtig. 
Daher informieren wir Sie über Folgendes: 

gesetzlich angeordneten  Prüfungen durch Behörden oder 
unseren Wirtschaftsprüfer kann jedoch eine Übermittlung 
Ihrer Daten erforderlich sein. Sämtliche von Ihnen bereit-
gestellten Daten werden elektronisch gespeichert. Die 
hierdurch entstehenden Datenbanken und Anwendungen 
können durch von uns beauftragte IT-Dienstleister betreut 
werden. Sofern Sie uns eine Einwilligung sowie ein digitales 
Foto geben, veröffentlichen wir Ihr uns zur Verfügung ge-
stelltes Foto auf unserer Website sowie bei Bedarf auch im 
Newsletter. Im Zusammenhang mit Ihrem jeweiligen 
Kursangebot veröffentlichen wir Ihren Namen und ggf. Ihr 
Kursprofil auf der Website der KVHS sowie in dazu 
korrespondierenden Werbematerialien wie Flyern, 
Postern und unserem Newsletter. Die Nichtangabe von 
freiwilligen Daten hat keine Auswirkungen.

Kontaktaufnahme
Wenn Sie uns eine Nachricht senden, nutzt  die Kreis-
volkshochschule die angegebenen Kontaktdaten zur Be-
antwortung und Bearbeitung Ihres Anliegens. Die Bereit-
stellung Ihrer Daten erfolgt abhängig von Ihrem Anliegen 
zur Durchführung  vertraglicher Maßnahmen bzw. zur 
Ver-tragserfüllung.

Ihre Rechte (Auskunft, Berichtigung, Sperrung, Löschung, 
Widerspruch, Widerruf, Übertragung, Beschwerde)
Sie haben jederzeit das Recht, unentgeltlich Auskunft 
darü-ber zu erhalten, welche Daten über Sie bei uns 
gespeichert sind und zu welchem Zweck die Speicherung 
erfolgt. Darü-ber hinaus sind Sie berechtigt, unrichtige 
Daten korrigieren und Daten sperren oder löschen zu 
lassen, soweit die Spei-cherung unzulässig oder nicht 
mehr erforderlich ist. Zudem haben Sie das Recht, erteilte 
Einwilligungen mit Wirkung für die Zukunft zu widerrufen. 
Ihr jeweiliges Anliegen kön-nen Sie durch Nutzung der 
genannten Kontaktdaten an uns richten. Neben den zuvor 
genannten Rechten haben Sie außerdem grundsätzlich 
das Recht, sich bei einer Daten-schutzaufsichtsbehörde 
zu beschweren.

Bad Belzig 
Puschkinstraße 13 
14806 Bad Belzig 
Tel.:  033841 45430  
E-Mail: info@kvhs-pm.de

Kleinmachnow 
Am Weinberg 18 
14532 Kleinmachnow  
Tel.:  033203 803710 
E-Mail: kleinmachnow@kvhs-pm.de

Werder (Havel) 
Adolf-Damaschke-Straße 60 
14542 Werder (Havel) 
Tel.:  03327 571030 
E-Mail: werder@kvhs-pm.de

Verantwortlich
Verantwortliche im Sinne des Datenschutzrechts ist die 
Kreismusikschule und Kreisvolkshochschule Potsdam- 
Mittelmark GmbH. Die Kontaktdaten unseres Datenschutz- 
beauftragten lauten: datenschutz@kvhs-pm.de

Zweck und Rechtsgrundlagen der Datenverarbeitung 
Wir verarbeiten Ihre personenbezogenen Daten unter Be-
achtung der EU-DSGVO. Die Erhebung Ihrer personen-
bezogenen Daten dient ausschließlich dem Zweck der 
Begründung sowie Erfüllung Ihres Honorarvertrages  auf 
Grundlage von Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO. 

Die uns von Ihnen zur Verfügung gestellten personenbe-
zogenen Daten (auch Ihre Bankverbindung) werden zur 
Durchführung vorvertraglicher Maßnahmen und zur Ver-
tragserfüllung verwendet. Hierbei unterscheiden wir zwi-
schen zwingend anzugebenden Daten und freiwillig 
anzugebenden Daten. Ohne die zwingend anzugebenden 
Daten (z.B. Name, Adresse, Qualifikation) kann kein 
Vertrag geschlossen werden. 

Datenlöschung und Speicherdauer
Wir löschen Ihre personenbezogenen Daten, sobald sie für 
die oben genannten Zwecke nicht mehr erforderlich sind. 
Dabei kann es vorkommen, dass personenbezogenen  Da-
ten für die Zeit aufbewahrt werden, in der Ansprüche gegen 
unser Unternehmen geltend gemacht werden können (ge-
setzliche Verjährungsfrist, max. 10 Jahre). Anschließend 
werden ihre Daten anonymisiert, so dass Sie ausschließlich 
zu statistischen Zwecken zur Verfügung stehen. 

Weitergabe ihrer Daten
Wir geben Ihre personenbezogenen Daten grundsätzlich 
nicht an Dritte weiter. Im Rahmen statistischer Erhebungen 
(z.B. der jährlichen Statistik des Deutschen Instituts für Er-
wachsenenbildung) erfolgt die Weitergabe ausschließlich 
anonymisiert und ohne Rückschlüsse auf Ihre Person. Bei 

Geschäftsstellen
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