vhs,' Kreisvolkshochschule
‘®s® Potsdam-Mittelmark

Stellenausschreibung
Berufseinstieg oder Neuanfang gesucht?

Die Kreisvolkshochschule Potsdam-Mittelmark (kvhs PM) z&hlt zu den gré3ten Anbieterinnen
fur lebenslanges Lernen in der Region. Unsere Geschéftsstellen befinden sich in
Gemeinschaft mit der Kreismusikschule in Kleinmachnow, Bad Belzig und Werder/Havel. Wir
bieten regional gut erreichbare Erwachsenenbildung in derzeit 25 Orten des Landkreises.
Das Grundbildungszentrum Potsdam-Mittelmark mit Hauptsitz in Teltow ist aktuell an

5 Standorten mit nicht-kursformigen, offenen Lernangeboten vertreten (derzeit: Teltow,
Werder, Seddiner See, Beelitz, Bad Belzig). Dort kénnen Erwachsene mit Lese- und
Schreibschwierigkeiten ohne Druck und in ihrem eigenen Tempo lernen. Wir bieten Lesen,
Schreiben, Rechnen, Basisenglisch und Lernen am Computer (Digitale Grundbildung) an.
Ehrenamtliche unterstutzen die Arbeit.

Ausfluhrliche Informationen zum Grundbildungszentrum und weiteren Angeboten der
Kreisvolkshochschule in der Grundbildung finden Sie hier
(https://lwww.kvhs-pm.de/grundbildung-start)

Fir die Betreuung der offenen Lernangebote im Landkreis suchen wir vorbehaltlich der finalen
Projektzusage durch die Forderer

eine*n Padagogische*n Mitarbeiter*in (w/m/d)

im Umfang von 32 Wochenstunden (82,1%)

Beginn: 1. Januar 2026 oder ggf. spater

Die Stelle ist aufgrund der Projektforderung befristet bis 31.12.2028.

lhre Aufgaben

¢ inhaltliche Vor- und Nachbereitung sowie padagogische Betreuung der nicht-
kursférmigen Lernangebote im Landkreis (am Hauptstandort in Teltow sowie an
2-3 dezentralen Standorten im Landkreis Potsdam-Mittelmark),

e Beurteilung des Lernbedarfs (Diagnostik) und individuelle Unterstitzung der
Lernenden beim Lesen, Schreiben, Rechnen usw.,

e Recherche und Auswahl geeigneter Lernmaterialien und -spiele,

e Anregung und Anleitung der Lernenden zum Selbstlernen, u.a. mit PC-gestltzten
Lernprogrammen/Online-Lernportalen,

e Koordinierung ehrenamtlicher Lernbegleiter*innen,

o Dokumentation der Lernangebote,

¢ Mitwirkung bei der organisatorischen Planung,

o Unterstitzung bei der Konzeption und Umsetzung neuer Formate und Angebote,
u. a. im Bereich digitale Grundbildung,

e Vernetzung und Kommunikation mit Einrichtungen vor Ort,

o gdf. Aufbau neuer nicht-kursférmiger Lernangebote im Landkreis und

e Kkontinuierliche Fortbildung im Bereich Alphabetisierung und Grundbildung.


https://www.kvhs-pm.de/grundbildung-start

Anforderungen

o Sie verfugen Uber mindestens einen Bachelor- oder FH-Abschluss im Bereich
Erwachsenenbildung, Erziehungswissenschaften, Padagogik, Deutsch als
Fremdsprache oder weisen einen vergleichbaren Abschluss vor.

e Erfahrung in der Erwachsenenbildung sowie nachgewiesene Zusatz-
qualifikationen oder Erfahrungen im Bereich Grundbildung/Alphabetisierung (oder
Lernforderung, Forderpadagogik 0.A.) sind von Vorteil und bei abgeschlossener
Berufsausbildung ohne entsprechenden Studienabschluss unabdingbar.

¢ Sie sind sicher im Umgang mit MS Office-Anwendungen und interessieren sich
fur die Nutzung digitaler Lernportale.

o Sie sind flexibel, kommunikativ, belastbar und kénnen soziale Kompetenzen im
Umgang mit der Zielgruppe vorweisen.

e Sie sind bereit, die feststehenden Lernangebotszeiten abzudecken.

¢ Sie sind mobil und es macht Ihnen Freude, an verschiedenen Orten mit einer
vielfaltigen Zielgruppe im Landkreis zu arbeiten. Sie sind am Standort Teltow und
an 2-3 weiteren Orten im Landkreis tatig und bereit, hierfur einen eigenen PKW
oder den OPNV zu nutzen.

Wir bieten

e einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem kleinen professionellen Team,

o eine selbststandige und verantwortungsvolle Tatigkeit mit einer diversen Zielgruppe,

o Unterstitzung und Anleitung bei der Weiterentwicklung von Konzepten,

o Beschaftigungsverhaltnis mit 32 Wochenstunden, angelehnt an TV6D VKA, E 9b,

e zahlreiche Weiterbildungsmaoglichkeiten und Vernetzung auf Landkreis- und
Landesebene und

e einen jahrlichen Teamtag mit allen Kolleg*innen aus der Kreisvolkshochschule.

Die KMS & KVHS PM GmbH strebt nach Geschlechtergerechtigkeit und Vielfalt.
Wir begruflen Bewerbungen jeden Hintergrunds und unterstutzen familienfreundliches
Arbeiten sowie Quereinsteiger*innen.

Richten Sie Ihre Bewerbung bitte ausschlieRlich per E-Mail und in einer PDF-Datei bis zum
16.11.2025 an:

Kreismusikschule und Kreisvolkshochschule Potsdam-Mittelmark GmbH
Anja Schmalful3, Leiterin der kvhs PM: grundbildung@kvhs-pm.de

Teil des Bewerbungsverfahrens ist die Hospitation/Teilnahme im nicht-kursférmigen
Lernangebot am Hauptsitz in Teltow (Dienstag- oder Mittwochvormittag) vor dem
28.11.2025.

Fir Fragen im Vorfeld stehen wir gerne zur Verfigung unter: 03328 35 33 482

Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, kénnen nicht erstattet werden.

Weitere Informationen & Angaben zum Datenschutz finden Sie auf https://www.kvhs-pm.de/

Das Grundbildungszentrum ist ein Projekt der Kreismusikschule und Kreisvolkshochschule Potsdam-
Mittelmark GmbH. Geférdert aus Mitteln der Europdischen Union und des Landes Brandenburg.
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